Zasady kwalifikacji studentéow Wydzialu Budownictwa i Architektury
do udzialu w programach praktyk zagranicznych
w roku akademickim 2023/24 i 2024/25

Uprawnieni do kwalifikacji

1.

O kwalifikacje do programu praktyk zagranicznych moze ubiegac si¢ student/studentka studiow
I'1 II stopnia na kierunkach studiéw realizowanych przez Wydzial Budownictwa 1 Architektury
Politechniki Lubelskiej, z zastrzezeniem punktéw 2-4.

. O kwalifikacj¢ do programu praktyk zagranicznych dla studentéw, czyli praktyk

rozpoczynajacych i konczacych si¢ w czasie trwania studiow, student/studentka studiow
I stopnia moze ubiega¢ si¢ pod warunkiem zaliczenia pierwszego semestru studiéw najpdzniej
w dniu sktadania aplikacji, oraz calego pierwszego roku najpézniej do dnia wyjazdu na
praktyke.

O kwalifikacje do programu praktyk =zagranicznych dla studentéw, czyli praktyk
rozpoczynajacych i konczacych si¢ w czasie trwania studiow, student/studentka studiow
pierwszego semestru studidw II stopnia moze ubiegac si¢ o kwalifikacje za zgoda prodziekana
do spraw studenckich.

O kwalifikacje do programu praktyk zagranicznych dla absolwentéw moga ubiegac si¢ studenci
ostatniego roku studiéw I lub II stopnia. Osoba ubiegajaca si¢ o praktyke dla absolwentéw
w czasie procedury rekrutacji (do momentu zakwalifikowania na praktyke) musi mie¢ status
studenta.

Zasady realizacji praktyk

5.

10.

Praktyka musi by¢ merytorycznie zgodna z programem studiéw. Moze zosta¢ zaliczona jako
praktyka obowigzkowa, stanowigca integralng cze$¢ programu studiéw, albo praktyka
nieobowigzkowa — na zasadach okreSlonych w odpowiednich zarzadzeniach Rektora
Politechniki Lubelskiej i szczegétowych regulaminach praktyk studenckich dla witasciwego
kierunku studiéw na Wydziale Budownictwa i Architektury.

Uczestnik praktyk ma obowigzek przestrzegania zasad realizacji praktyk, w tym terminéw
zakonczenia pobytu i rozliczenia stypendium. Zasady podaje do wiadomosci Biuro Ksztatcenia
Miedzynarodowego.

Praktyki dla absolwentéw muszg zosta¢ rozpoczete i zakonczone w ciggu 12 miesiecy od dnia
obrony pracy dyplomowej. Praktyki te muszg rozpocza¢ si¢ i zakonczy¢ w tym samym roku
akademickim, nie p6zniej niz do 10 wrzesnia.

Praktyki dla studentow moga by¢ realizowane w trakcie trwania semestru za zgoda dziekana lub
prodziekana ds. studenckich pod warunkiem, ze ich odbywanie nie begdzie kolidowac
z wypelnianiem obowigzkéw studenta wynikajacych z odbywania studiow.

Okres pobytu na praktyce dla studentdw nie moze pokrywac si¢ z okresem urlopu od zaje¢ ani
okresem, w ktérym osoba nie ma statusu studenta.

W jednym roku akademickim dopuszcza si¢ jeden wyjazd na praktyke zagraniczng
organizowang lub finansowang w ramach programéw mobilnosci akademickiej, w ktérych
uczestniczy Politechnika Lubelska.



Warunki konieczne kwalifikacji

11.

12.

13.

14.

Warunkiem koniecznym przy ubieganiu si¢ o kwalifikacj¢ na praktyki zagraniczne jest
udokumentowana znajomo$¢ jezyka obcego wymaganego w kraju praktyki lub w organizacji
przyjmujacej, na poziomie co najmniej Sredniozaawansowanym. Poziom umiej¢tnosci moze byc¢
poswiadczony miedzynarodowym certyfikatem jezykowym. W przypadku innych dokumentéw
potwierdzajacych stopien znajomosci jezyka (na przyktad zaswiadczen o odbytym kursie)
decyzja o kwalifikacji podejmowana jest indywidualnie przez Komisj¢ Kwalifikacyjng.

Warunkiem koniecznym do ubiegania si¢ o kwalifikacje na praktyki zagraniczne jest
udokumentowanie $redniej ocen nie mniejszej niz 3,40. Jesli $rednia jest nizsza, student moze
zosta¢ zakwalifikowany tylko za zgoda prodziekana do spraw studenckich itylko na listg
rezerwow3g (stypendium w miarg dostepnosci miejsc).

+ Srednig oblicza si¢ jako $rednig wazong wedtug punktéw ECTS z calego zaliczonego
dotychczas toku studiow (wszystkie zaliczone semestry).

* W przypadku kandydatow bedacych studentami pierwszego semestru studiéw II stopnia,
oblicza si¢ Sredniag wazong ocen za studia I stopnia bez oceny z egzaminu dyplomowego
i pracy dyplomowe;.

* W przypadku studentéw pierwszego semestru studiow II stopnia, ktérzy ukonczyli studia I
stopnia lub inne studia w uczelniach, w ktoérych nie stosuje si¢ systemu ECTS, oblicza si¢
srednig arytmetyczng ocen za studia I stopnia (lub studia poprzedzajace studia na
Politechnice Lubelskiej, jesli nie jest stosowany system dwustopniowy) na podstawie
suplementu do dyplomu, przeliczajac oceny z poszczegdlnych przedmiotéw na skalg
stosowang w Polsce (od 2 — niedostateczny do 5 — bardzo dobry); oceny za egzamin
dyplomowy i prace dyplomowa nie sg wliczane do tej Sredniej.

Warunkiem koniecznym kwalifikacji przedstawienie listu intencyjnego (Letter of Intent)
wystawionego przez instytucj¢ przyjmujgcg, potwierdzajagcego gotowos¢ przyjecia
studenta/studentki na praktyke i wskazujacego daty rozpoczecia i zakonczenia praktyki.

Warunkiem koniecznym kwalifikacji na praktyki zagraniczne w ramach programu Erasmus+
jest posiadanie ,kapitalu mobilnosci” wystarczajacego do jej odbycia. Oznacza to, ze
w przypadku programu Erasmus+ stosowana jest dodatkowo nastepujaca zasada: pobyt studenta
na studiach i/lub praktyce w ramach programéw LLP-Erasmus, Erasmus+, Erasmus Mundus
oraz Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy na danym stopniu studiéw nie moze trwac lacznie
dtuzej niz 12 miesigcy. Czas pobytu na praktyce absolwenckiej jest doliczany do lacznego
pobytu na tym stopniu studiéw, po ktérym nastgpit.

Komisja Kwalifikacyjna i wydzialowy koordynator ds. praktyk zagranicznych

15.

16.

Organem kwalifikujacym do programu praktyk zagranicznych jest Komisja Kwalifikacyjna
powotlana przez Dziekana Wydzialu Budownictwa i Architektury. Informacja o sktadzie komisji
udostgpniona jest na stronie internetowej Wydzialu Budownictwa i Architektury w dziale
poswieconym wyjazdom na studia i praktyki zagraniczne.

Wydziatowy koordynator ds. wspélpracy miedzynarodowej w zakresie praktyk przyjmuje
dokumenty aplikacyjne od studentéw, dokonuje ich sprawdzenia oraz przedstawia je Komisji
Kwalifikacyjnej. Koordynator przekazuje studentom informacje o wynikach kwalifikacji.
Koordynator jest powotany przez Dziekana Wydzialu Budownictwa 1 Architektury, a jego dane
znajdujg si¢ na stronie internetowej Wydziatu Budownictwa i Architektury w dziale
poswieconym wyjazdom na studia i praktyki zagraniczne.



Dokumenty i procedura kwalifikacji

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Komplet dokumentéw wymaganych w procedurze kwalifikacji nalezy dostarczy¢ do
wydzialowego koordynatora do spraw praktyk zagranicznych do 31 pazdziernika,
a w przypadku dostepnosci stypendiéw, do 31 marca danego roku akademickiego. Jesli nie
wszystkie srodki zostang wykorzystane, prorektor ds. nauki moze ogtosi¢ dodatkowy nabor.

W procesie kwalifikacji sktada si¢ nastepujace dokumenty:

a) wypetniony formularz zgloszeniowy odpowiedniego programu, udostepniony na stronie
internetowej Biura Ksztalcenia Migdzynarodowego, z potwierdzong w dziekanacie Srednig
ocen obliczong wg zasad podanych w punkcie 12;

b) poswiadczenie znajomosci jezyka obcego na poziomie co najmniej Sredniozaawansowanym
(patrz punkt 11);

c) list intencyjny (Letter of Intent) wystawiony przez organizacj¢ oferujaca praktyke;
odpowiednie formularze sg dostgpne w Biurze Ksztatcenia Migdzynarodowego;

d) opcjonalnie, dokumenty potwierdzajace dziatalno$¢ w organizacjach studenckich wraz
z opinig 0sOb reprezentujacych te organizacje;

e) opcjonalnie, dowody potwierdzajace dzialalno§¢ naukowo-badawcza, artystyczng lub
projektowa, w szczegdlnosci: publikacje artykulu w czasopi$mie, przedstawienie referatu na
konferencji lub warsztatach, udzial w konkursach na opracowania projektowe lub prace
artystyczne, udziat w pracach badawczych na uczelni lub poza nig potwierdzony
oswiadczeniem kierownika projektu lub opiekuna naukowego;

f) podpisane o$wiadczenie bedace zalacznikiem do niniejszego regulaminu — w przypadku
0sOb ubiegajacych si¢ o praktyke dla studentéw;

g) zgode prodziekana do spraw studenckich — w przypadku studentéw pierwszego semestru
studiow II stopnia lub zbyt niskiej S$redniej; w celu jej uzyskania nalezy ztozy¢
w dziekanacie podanie adresowane do Prodziekana do spraw studenckich wiasciwego
kierunku studiéw.

Postepowanie kwalifikacyjne obejmuje sprawdzenie dokumentow potwierdzajacych spetnianie
warunkéw koniecznych ubiegania si¢ o kwalifikacje oraz ustalenie list rankingowych,
ustalajgcych pierwszenstwo w dostgpie do stypendiéw, na podstawie oceny kryteriow
kwalifikacji. Procedura przeprowadzana jest przez wydzialowa Komisje Kwalifikacyjng w
ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia rekrutacji.

Dla kierunku Budownictwo i dla kierunku Architektura tworzy si¢ osobne listy rankingowe
dotyczace poszczegdlnych programéw praktyk.

Jezeli, w ramach danego programu praktyk, stypendia przeznaczone na praktyki absolwenckie
sg wydzielone z ogdlnej puli stypendiéw, tworzy si¢ osobne listy rankingowe do kwalifikacji na
praktyki absolwencie i praktyki studenckie.

Dostepna w danym roku akademickim liczba stypendiéw jest rozdzielana migdzy oba kierunki
proporcjonalnie do liczby os6b studiujgcych na kazdym z kierunkéw. Jesli liczba studentéw
danego kierunku zakwalifikowanych do praktyk bedzie nizsza, niz liczba stypendiow w puli
przypadajacej na dany kierunek, stypendia te bedg przyznawane studentom drugiego kierunku.

Kryteria kwalifikacji stosowane w budowie list rankingowych

23.

Podstawg do ustalenia miejsca na liscie rankingowej (pierwszenstwa w dostepie do stypendium)
jest liczba punktéw réwna sumie punktéw za:
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24.

25.

26.

27.

a) Srednig ocen ustalang wg punktu 11; liczba punktéw za to kryterium jest rOwna wartosci
sredniej ocen;

b) mozliwo$¢ zaliczenia praktyki jako obowigzkowej — ustalona przez Komisj¢ na podstawie
tresci Letter of Intent i stanu dotychczasowych zaliczen studenta — 1 punkt;

c) spelnienie warunku pelnego zaliczenia wszystkich semestrow poprzedzajacych semestr,
w ktérym odbywa si¢ kwalifikacja, czyli bez zaliczen warunkowych — 1 punkt; studenci
pierwszego semestru studiow II stopnia otrzymujg 1 punkt.

d) dziatalno$¢ organizacyjng wg punktu 18d) — 0,5 punktu,

e) dziatalno$¢ naukowo-badawcza, artystyczng lub projektowg wedtug punktu 18e) — 0,5
punktu,

f) fakt niekorzystania wczesniej ze stypendium w zwigzku z wyjazdem na praktyki — 1 punkt.

W terminie 5 dni roboczych od zamknigcia postepowania kwalifikacyjnego, Komisja
Kwalifikacyjna  sporzadza protok6t wraz z listami rankingowymi kandydatow
zakwalifikowanych do wyjazdu.

W dniu sporzadzenia protokotéw, wydziatlowy koordynator ds. wspdtpracy migedzynarodowe;j
w zakresie praktyk informuje kandydatéw o wynikach kwalifikacji indywidualnie — poczta
elektroniczng. Za skuteczne dor¢czenie informacji uwaza si¢ fakt wystania informacji przez
Koordynatora na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu zgtoszeniowym osoby
ubiegajacej si¢ o kwalifikacje.

Wydzialowy Koordynator ds. wspdlpracy mie¢dzynarodowej w zakresie praktyk przekazuje
protok6t z postgpowania kwalifikacyjnego wraz z listami rankingowymi oraz formularze
zgloszeniowe 1 Letters of Intent zakwalifikowanych oséb do Biura Ksztatcenia
Miedzynarodowego. Koordynator przechowuje ich kopie oraz pozostale dokumenty
wykorzystane w procedurze kwalifikacji.

Wszystkim studentom ubiegajacym si¢ o wyjazd w ramach programéw mobilnosci
akademickiej przystuguje odwotanie od decyzji Komisji Kwalifikacyjnej. Odwotanie musi
zosta¢ zlozone w formie pisemnej do Dziekana WBiA nie pdzniej niz 7 dni po ogloszeniu
wynikéw rekrutacji przez Komisje.

Zalacznik 1: Oswiadczenie studenta



Zalacznik 1

OSWIADCZENIE STUDENTA
Oswiadczam, ze biorgc udzial w programie praktyk zagranicznych w roku akademickim ........................
mam $wiadomo$¢ wynikajacych z tego konsekwencji:

* Kkoniecznosci uzyskania zaliczen wszystkich przedmiotéw przewidzianych programem studiéw,
ktére nie zostaly zaliczone z powodu udzialu w programie praktyk, w tym koniecznos$ci
wyroéwnania ewentualnych réznic programowych, wynikajacych z niezaliczenia semestru w
regulaminowym terminie, a nawet koniecznos$ci powtarzania roku studiéw,

* koniecznosci dostarczenia do Biura Ksztalcenia Miedzynarodowego odpowiednich sprawozdan i
zas$wiadczen dotyczgcych praktyki niezbednych do rozliczenia stypendium,

* koniecznosci dostarczenia dokumentow umozliwiajacych zaliczenie praktyki jako praktyki
obowigzkowej lub nieobowigzkowej, zgodnie z regulaminami tych praktyk, wilasciwym
petnomocnikom ds. praktyk.



